
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ilmoittautuminen 
HAUSissa pidettävälle kurssille viim.19.4. 
 
Puhelimitse: 
koulutussuunnittelija Terttu Parikka 
0207 180253 
projektipäällikkö Timo Asikainen  
0207 180210 
 
Sähköpostitse: 
terttu.parikka@haus.fi 
 
Faxilla:  
0207 180275 
 
Peruutusehdot 
 
Mikäli joudut peruuttamaan osallistumisesi kurssille 
ilmoittautumisajan jälkeen veloitamme 50% 
osallistumismaksusta. Jos peruutus tapahtuu 
myöhemmin kuin 7 päivää ennen kurssin alkua, 
veloitamme koko kurssimaksun. 
 
 
 
 
 
 
Osoitelähde:  HAUSin asiakasrekisteri 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
VIRASTOTYÖN 
TURVALLISUUSKOULUTUS 
 
Turvallisuuskoulutus antaa viraston 
jokaiselle työntekijälle perustiedot viraston 
turvallisuuteen vaikuttavista keskeisimmistä 
tekijöistä. Virastotyön turvallisuus-
koulutuksen suorittaneet saavat kurssi-
todistuksena Virastotyön turvallisuuskortin. 
 
Työntekijät ja asiakkaat pitävät itsestään 
selvänä, että virastoissa turvallisuus-asiat 
on hoidettu esimerkillisesti. Kuitenkin 
jokainen työntekijä, joka ei osaa huolehtia 
omasta ja toisten turvallisuudesta on 
merkittävä turvallisuusriski koko työ-
yhteisölle. Ympäristön riskejä ei tunneta tai 
niitä vähätellään luottaen siihen, että jokin 
ulko-puolinen taho tai hyvä onni auttavat 
selviytymään uhkatilanteista.  
 
Turhien riskien välttäminen ja onnetto-
muuksien ennaltaehkäisy kannattaa. Riskeistä 
tietoinen henkilökunta lisää virastotyön 
turvallisuutta! 
 
Kenelle 
 
Turvallisuuskoulutus sopii kaikille työntekijöille, 
jotka tarvitsevat perustietoja ja osaamista 
virastoturvallisuudesta.  
 
Järjestämistavat 
 
Toteutamme koulutusta sekä HAUSissa 
pidettävinä avoimina kursseina että virastoille 
järjestettävinä organisaatio-kohtaisina kursseina. 
 
Kurssi  HAUSissa  27.4.2010 



 
Hinta 
 
AVOIN KURSSI HAUSissa 520 euroa+ alv. Sis: 
• koulutuspäivän (sis. aamiainen, lounas ja 

iltapäiväkahvi) 
• Virastotyön turvallisuusoppaan 
• turvallisuuskorttikokeen koulutuspäivän jälkeen 
• Virastotyön turvallisuuskortin 
 
VIRASTOKOHTAINEN KOULUTUS 
250 euroa + alv./osallistuja. Sisältää: 
• koulutuspäivän 
• Virastotyön turvallisuusoppaan 
• turvallisuuskorttikokeen koulutuspäivän jälkeen 
• Virastotyön turvallisuuskortin 
 
Virastokohtaisen koulutuksen minimi-
osallistujamäärä 10 henkilöä. 15 hengen 
osallistujamäärän ylittävien osalta hinta 
170 euroa + alv./osallistuja. Suurista ryhmistä 
voidaan myös tehdä erillinen tarjous. 
Kouluttajan matkakustannukset veloitetaan 
erikseen. 

 
Kouluttajat 
 
Kouluttajat ovat turvallisuusasiantuntijoita, joiden 
kanssa HAUS on pitkään tehnyt turvallisuuskoulu-
tusta ja sen kehittämistyötä. 
 
Koulutuksen sisältö ja suoritustapa 
 
1. KOULUTUSPÄIVÄ (8 t.) 
 
Viraston turvallisuuskulttuuri 
• hyvän turvallisuuskulttuurin merkitys työpaikalle 
• turvallisuuskulttuurin kehittäminen ja 

ylläpitäminen 
 
Viraston paloturvallisuus  
• palojen ehkäisy 
• toiminta tulipalotilanteessa 
• sähköpaloturvallisuus 
    
Viraston poistumisturvallisuus 
• poistumisturvallisuuden kehittäminen ja 

ylläpitäminen 
 
Viraston ensiapuvalmius 
• hätäensiavun perusteet 
• oikea tilannearvio ja toiminta yllättävässä 

tilanteessa  
 
Väkivaltatilanteet ja niistä selviytyminen 
• vaarallisen henkilön kohtaaminen 

asiakaspalvelutilanteessa 
• ennaltaehkäisy ja jälkihoito 
 
 
 
 

 
 
Suuronnettomuudet ja poikkeusolot  
• suojautuminen yllättävissä tilanteissa 

työpäivän aikana 
 
Omavalvontatyö virastossa 
• omavalvonnan tarkoitus 
• omavalvonnan merkitys ja hyöty 
 
Valmistautuminen turvallisuuskortin 
suoritukseen 
• virastotyön turvallisuusoppaan 

opiskeluohjeet 
• turvallisuuskortin suoritusohjeet   
 
2. KURSSI- JA ETÄOPISKELU-
MATERIAALI 
 
Virastotyön turvallisuusopas (Suomen 
Palopäällystöliiton julkaisu, 2006, 46 s.) 
Turvallisuusopas syventää koulutuksen 
sisältöä eri vaaratilanteisiin varautumisen 
osalta. Kurssin jälkeen opas toimii kätevänä 
turvallisuusasioiden käsikirjana.  
 
3. TURVALLISUUSKORTTIKOE 
 
Koe lähetetään osallistujille sähköpostitse 
kurssipäivän jälkeen. Koe sisältää 
monivalintatehtäviä kurssipäivän ja 
Virastotyön turvallisuusoppaan aihealueilta. 
Turvallisuusopas saa olla mukana 
kokeessa.  
 
4. VIRASTOTYÖN    
TURVALLISUUSKORTTI 
 
Koulutuspäivään osallistuneet ja 
turvallisuuskorttikokeen hyväksytysti 
suorittaneet saavat kurssitodistuksena 
Virastotyön turvallisuuskortin. Koulutuksen 
kokonaislaajuus 16 t. 
 
Aika 
 
Kurssi HAUSissa 27.4.2010 
 
Kouluttajana Helsingin pelastusopiston 
rehtori Matti Waitinen. 
 
VIRASTOKOHTAISEN KOULUTUKSEN 
TOTEUTTAMISESTA KIINNOSTUNEET 
OTTAKAA YHTEYTTÄ! 
 
projektipäällikkö Timo Asikainen 
puh. 0207 180210 
sähköposti timo.asikainen@haus.fi 
 
 Copyright HAUS 
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