Imoittautuminen
HAUSissa pidettavalle kurssille viim.19.4.

Puhelimitse:

koulutussuunnittelija Terttu Parikka
0207 180253

projektipdallikkd Timo Asikainen
0207 180210

Sahkopostitse:
terttu.parikka@haus.fi

Faxilla:
0207 180275

Peruutusehdot

Mikali joudut peruuttamaan osallistumisesi kurssille
iimoittautumisajan jalkeen veloitamme 50%
osallistumismaksusta. Jos peruutus tapahtuu
my6hemmin kuin 7 paivaa ennen kurssin alkua,
veloitamme koko kurssimaksun.

Osoitelahde: HAUSIn asiakasrekisteri

VIRASTOTYON
TURVALLISUUSKOULUTUS

Turvallisuuskoulutus antaa viraston
jokaiselle tydntekijalle perustiedot viraston
turvallisuuteen vaikuttavista keskeisimmista
tekijoista. Virastotyon turvallisuus-
koulutuksen suorittaneet saavat kurssi-
todistuksena Virastotyon turvallisuuskortin.

Tyontekijat ja asiakkaat pitavat itsestaan
selvana, etta virastoissa turvallisuus-asiat
on hoidettu esimerkillisesti. Kuitenkin
jokainen tyontekija, joka ei osaa huolehtia
omasta ja toisten turvallisuudesta on
merkittava turvallisuusriski koko ty6-
yhteisolle. Ympariston riskeja ei tunneta tai
niitd vahatellaan luottaen siihen, etta jokin
ulko-puolinen taho tai hyva onni auttavat
selviytymaan uhkatilanteista.

Turhien riskien valttdminen ja onnetto-
muuksien ennaltaehkaisy kannattaa. Riskeista
tietoinen henkildokunta lisaa virastotyon
turvallisuutta!

Kenelle

Turvallisuuskoulutus sopii kaikille tydntekijoille,
jotka tarvitsevat perustietoja ja osaamista
virastoturvallisuudesta.

Jarjestamistavat
Toteutamme koulutusta seka HAUSissa

pidettavind avoimina kursseina etta virastoille
jarjestettavina organisaatio-kohtaisina kursseina.
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Hinta

AVOIN KURSSI HAUSiIssa 520 euroa+ alv. Sis:

e koulutuspaivan (sis. aamiainen, lounas ja
iltapaivakahvi)

e Virastotydn turvallisuusoppaan

o turvallisuuskorttikokeen koulutuspéaivan jalkeen

e Virastotyon turvallisuuskortin

VIRASTOKOHTAINEN KOULUTUS

250 euroa + alv./osallistuja. Siséltaa:

e koulutuspaivan

e Virastotyon turvallisuusoppaan

e turvallisuuskorttikokeen koulutuspaivan jalkeen
e Virastotyon turvallisuuskortin

Virastokohtaisen koulutuksen minimi-
osallistujamaara 10 henkil6a. 15 hengen
osallistujamaaran ylittavien osalta hinta

170 euroa + alv./osallistuja. Suurista ryhmista
voidaan myds tehda erillinen tarjous.
Kouluttajan matkakustannukset veloitetaan
erikseen.

Kouluttajat

Kouluttajat ovat turvallisuusasiantuntijoita, joiden
kanssa HAUS on pitk&an tehnyt turvallisuuskoulu-
tusta ja sen kehittdmisty6ta.

Koulutuksen sisalto ja suoritustapa

1. KOULUTUSPAIVA (81.)

Viraston turvallisuuskulttuuri

e hyvan turvallisuuskulttuurin merkitys tydpaikalle

e turvallisuuskulttuurin kehittdminen ja
yllapitaminen

Viraston paloturvallisuus

e palojen ehkaisy

e toiminta tulipalotilanteessa
e sahkdpaloturvallisuus

Viraston poistumisturvallisuus
e poistumisturvallisuuden kehittdminen ja
yllapitaminen

Viraston ensiapuvalmius

e héatdensiavun perusteet

e oikea tilannearvio ja toiminta yllattavassa
tilanteessa

Vakivaltatilanteet ja niista selviytyminen

o vaarallisen henkilén kohtaaminen
asiakaspalvelutilanteessa

e ennaltaehkaisy ja jalkihoito

Suuronnettomuudet ja poikkeusolot
e suojautuminen yllattavissa tilanteissa
tydpéivan aikana

Omavalvontaty6 virastossa
e omavalvonnan tarkoitus
e omavalvonnan merkitys ja hyoty

Valmistautuminen turvallisuuskortin

suoritukseen

e virastotydn turvallisuusoppaan
opiskeluohjeet

e turvallisuuskortin suoritusohjeet

2. KURSSI- JA ETAOPISKELU-
MATERIAALI

Virastotyon turvallisuusopas (Suomen
Palopaallystoliiton julkaisu, 2006, 46 s.)
Turvallisuusopas syventaa koulutuksen
siséltoa eri vaaratilanteisiin varautumisen
osalta. Kurssin jalkeen opas toimii katevana
turvallisuusasioiden kasikirjana.

3. TURVALLISUUSKORTTIKOE

Koe lahetetdan osallistujille séhkdpostitse
kurssipaivan jalkeen. Koe siséltéa
monivalintatehtavid kurssipaivan ja
Virastotyon turvallisuusoppaan aihealueilta.
Turvallisuusopas saa olla mukana
kokeessa.

4. VIRASTOTYON
TURVALLISUUSKORTTI

Koulutuspéivaan osallistuneet ja
turvallisuuskorttikokeen hyvaksytysti
suorittaneet saavat kurssitodistuksena
Virastotydn turvallisuuskortin. Koulutuksen
kokonaislaajuus 16 t.

Aika
Kurssi HAUSIissa 27.4.2010

Kouluttajana Helsingin pelastusopiston
rehtori Matti Waitinen.

VIRASTOKOHTAISEN KOULUTUKSEN
TOTEUTTAMISESTA KIINNOSTUNEET
OTTAKAA YHTEYTTA!

projektipaallikké Timo Asikainen

puh. 0207 180210
sahkdposti timo.asikainen@haus.fi
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